แบบขอหนังสือรับรอง
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ..................
เรียน
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
เรื่อง
ขอหนังสือรับรอง

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)  ....................................................... ตำแหน่ง.............................................. กลุ่มงาน......................................................... อัตราเงินเดือน..............................บาท เริ่มรับราชการวันที่............................................ มีความประสงค์จะขอหนังสือ 
     รับรองเงินกู้สวัสดิการ  (   ) ธนาคารกรุงไทย  (   ) ธนาคารอาคารสงเคราะห์ (   ) ธนาคารออมสิน
รับรองเงินเดือน...................................................................................................................................         
 (…..) ฉบับภาษาไทย      
 (.....) ฉบับภาษาอังกฤษ ชื่อ-สกุล.....................................................................................................
รับรองการทำงาน..............................................................................................................................  
อื่น ๆ เพื่อใช้......................................................................................................................................
........................................................................................................................................................ 
ลงชื่อ........................................................
    (.....................................................)
เรียน เลขานุการกรม

เพื่อโปรดลงนามในหนังสือรับรองที่แนบมาพร้อมนี้ด้วย
จะเป็นพระคุณ



 (นางสาววนิดา  ป้อมพันธุ์)


         เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน

          ปฏิบัติหน้าที่แทนหัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
ลงนามแล้ว
